ELŐTERJESZTÉS
A REKTORI KABINET SZÁMÁRA
[KONKRÉT CÍM]
 Kurziválva feltüntetésre kerültek a folyamatleírás készítési rend szerinti kötelező tartalmi elemek
Előterjesztő: 
Az előterjesztés elkészítésébe, egyeztetésébe, jóváhagyásába bevont személyek:
· [bookmark: _Hlk191188555]Ennek részeként a folyamat előkészítése során lefolytatott egyeztetésekről adott beszámoló, az esetlegesen fennmaradt vitás kérdések bemutatásával.

Az előterjesztés célja, tartalma 


Az előterjesztés hatásai, kockázatai
· Ennek részeként a folyamat erőforrásigényének bemutatása
· Ennek részeként a folyamat elfogadása esetén szükségessé váló módosítások a belső szabályzókban
· Ennek részeként a folyamat alkalmazásához kapcsolódó kockázatelemzés
Az előterjesztés viszonya a tanítványképzéshez
· Ennek részeként annak bemutatása, hogy a folyamat a céljában és elvi illeszkedés terén hogyan viszonyul a tanítványképzéshez
Határozati javaslat
· Ennek részeként a folyamat alkalmazásának tervezett kezdő időpontja
Javaslat az előterjesztés elfogadásáról való tájékoztatásra
· Ennek részeként rövid, tömör, kommunikációs célú összefoglaló ismertetés
· Ennek részeként a közvetlenül érintettek körének meghatározása és javaslat tájékoztatásuk módjára
Keltezés 

							Előterjesztő neve
1. SZÁMÚ MELLÉKLET 
A kitöltött folyamatleírási sablon egészének beillesztése
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