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../2025. számú folyamatleírása
A. Azonosítás
	1. Szabályozott folyamat megnevezése: 
2. Folyamatcsoport megnevezése: 
3. A leírást véglegesítette (név és dátum): 
4. A leírás elkészítésében közreműködött: 
5. Folyamatfelelős: 


B. Cél és illeszkedés
	6. A folyamat célja: 

7. A folyamat szerepe az érintett BTA szervezeti egység feladatainak végrehajtásában: 


8. A folyamat végrehajtásához szükséges előzmény folyamatok megjelölése: 

9. A folyamat végrehajtásától függő, követő folyamatok megjelölése:

10. Egyéb illeszkedő folyamatok megjelölése:


C. Erőforrás-igény
	11. A folyamat végrehajtásához szükséges humán és más erőforrások, szükségletek bemutatása:


D. Folyamatleírás
	12. A folyamat végrehajtásának egymást követő lépéseinek, döntési pontjainak leírása, a kapcsolódó intézményi vagy jogszabályi determinációk megjelölésével:


E. Folyamat ellenőrzése
	13. A 12. pont szerinti folyamat megvalósulása közbeni, belső megfelelőségi önellenőrzési pontok és ellenőrzési módszerek bemutatása:
14. A 12. pont szerinti folyamat végeredményének megfelelőségi önellenőrzésének bemutatása:


F. Folyamatábra
15. A 8., 9., 10., 12., 13. és 14. pontokat összefoglaló sematikus folyamatábra közlése:
G. Folyamat minőségügyi vonatkozásai
	16. A BTA Minőségügyi Kézikönyv XVII-XXIX. bekezdései szerinti alapelvek közül a folyamat megvalósítása által segített alapelvek megjelölése, a kapcsolódás kifejtése:
17. Az ESG 2015 standardok és irányelbek közül a folyamat megvalósítása által segített standardok és irányelvek megjelölése, a kapcsolódás kifejtése:


H. Mellékletek
	18. A folyamat végrehajtása során alkalmazott formanyomtatványok, űrlapok, egyéb hivatalos intézményi dokumentumok listája (mellékletként csatolandók!):


I. Záradék
	19. Azon folyamatleírások listája, amelyeket jelent folyamatleírás módosít, felülír vagy helyettesít: nincs
20. A folyamatleírás alkalmazásának kezdő dátuma:
21. A folyamatleírást elfogadó Rektori Kabinet határozat száma:
22. Aláírás
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